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1. Inledning

I den har anvisningen informeras om anvandningen av det elektroniska
transportdokumentet som ar gemensamt for Sydvéastra Finlands avfallshan-
teringsnamnd och regionens mottagningsplatser for slam fran slamavskiljare
och samlingsbrunnar. Detta transportdokument anvénds vid transport av
slam som uppkommer i privata hushall och fritidsbostader inom den avtals-
baserad avfallstransporten inom verksamhetsomradet for Sydvastra Fin-
lands avfallshanteringsndmnd till mottagningsplatser som anvisats av Syd-
vastra Finlands Avfallsservice Ab. En aktuell lista 6ver mottagningsplatserna
finns p& webbplatsen for Sydvastra Finlands Avfallsservice (www.Isjh.fi/sv).

2. Foraren upprattar ett transportdokument for varje slamtransport som
avhamtas fran ett privat hushall

2.1.

2.2.

For transport och Overlatelse av slam ur slamavskiljare och slutna brunnar
uppréattas ett transportdokument i enlighet med avfallslagen fér mottagaren.
Nar avfallet avhamtas i ett privat hushall upprattas transportdokumentet av
foraren av avfallstransporten. | 6vrigt ar det avfallsinnehavaren som ansva-
rar for att dokumentet upprattas. Transportdokumentet upprattas innan
transporten inleds, sarskilt for varje transport.

Den som upprattar transportdokumentet och mottagningsplatsen sparar
transportdokumentet i tre ar. Féraren sparar transportdokumenten géllande
slam fran privata hushall.

Tva transporter, tva transportdokument

Om hushallet ligger pa en 6 och slammet som uppstar transporteras av tva
forare (till exempel forare 1: med fartyg fran on till hamnen och forare 2:
med fordon fran hamnen till mottagningsplatsen), ska bada férarna uppratta
ett eget transportdokument. Férare 1 som hamtat slammet fran fastigheten
anger foraren 2 till transportens mottagare och anmaler den hamn dar slam-
met 6verlats till nasta forare. Forare 2 som skoéter foljande transport anger
den foregaende foraren (1) som avfallsinnehavare och hamnen som plats
dar transporten inleds.

Aven transportuppgifterna meddelas namnden med hjalp av trans-
portdokumentet

Féraren anger med hjalp av det elektroniska transportdokumentet aven
transportuppgifterna for slam fran slamavskiljare och samlingsbrunnar i pri-
vata hushall inom omradena for avtalsbaserad avfallstransport till Sydvastra
Finlands avfallshanteringsnamnd. Slam som uppstar i boendet i permanent-
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och fritidsbostader ar avfall som kommunen ansvarar fér och fér vars fastig-
hetsenliga transport féraren ska meddela avfallshanteringsmyndigheten.

Aven slam frn slamavskiljare och samlingsbrunnar som uppstar fran kom-
munens forvaltning och servicefunktioner ar avfall som kommunen ansvarar
for, men da ansvarar avfallsinnehavaren for upprattandet av transportdoku-
mentet. Foraren meddelar uppgifterna om fastighetsenliga transporter av
detta avfall till avfallshanteringsmyndigheten i enlighet med avfallshante-
ringsforeskrifterna kvartalsvis.

3. Nytt elektroniskt system togs i bruk i sydvastra Finland

3.1.

Det elektroniska tranportdokumentet togs i bruk stegvis inom omradet for
avtalsmassig avfallstransport 2018-2019. Medverkande mottagningsplatser
ar Gasum Oy:s biogasanlaggning i Toppa i Abo (fr.o.m. 1.6.2018), Pargas
avloppsreningsverk i Norrby, Nagu och Houtskéar (fr.o.m. 1.2.2019), Kyrd
avloppsreningsverk i Poytis (fr.o.m. 1.10.2018) och centralreningsverket i
Salo (fr.o.m. 1.5.2019).

Vid Sydvastra Finlands Avfallsservice konkurrensutsatta kommunala slam-
transport pa Kimitoon anvander forarna Sydvéstra Finlands Avfallsservice
transportdokument.

Uppgifterna sparas pa Abo stads server

Transportdokumenten utarbetas i Abo stads SharePoint-baserade system

som anvands via webblasaren. Webbldsaren som rekommenderas for PC

ar Internet Explorer och for mobila enheter Microsoft Edge, eftersom trans-
portdokumentet fungerar bast pa dem. Uppgifterna sparas pa stadens ser-
ver, som inte ar tillganglig for utomstaende. Transportdokumenten sparas i
systemet i tre ar.

Anvandarnas rattigheter har begransats utifran anvandarnamn. Varje fore-
tag ser endast de egna uppgifterna i systemet. Representanterna fér mot-
tagningsplatserna ser uppgifterna i transportdokumentet éver slam som
transporterats till dem. Personalen vid Sydvastra Finlands avfallshanterings-
namnd och tjansteinnehavarna vid Egentliga Finlands NTM-central som
Overvakar avfallstransporterna ser alla uppgifter.

Sydvastra Finlands avfallshanteringsnamnd ansvarar for dataskyddsbe-
skrivningen for transportdokumenten, eftersom uppgifterna i transportdoku-
menten dverfors till avfallshanteringsmyndighetens register. Registerbe-
skrivningen finns i Abos stads registerbeskrivningssystem (https:/rekis-

teri.turku.fi).
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3.2.  Anvéandarnamn bestalls hos avfallshanteringsnamnden

For bestéllning av anvandarnamn och Idsenord, meddela till namnden (ja-
tehuoltolautakunta@turku.fi) féretagets kontaktuppgifter, e-postadress som
anvands som anvandarnamn, samt kontaktpersonens namn och kontakt-
uppgifter. Se till att kontaktuppgifterna ar aktuella.

Det foretagsspecifika anvandarnamnet och I6senordet skickas till kontakt-
personens e-postadress. Alla forare pa foretaget kan anvanda samma an-
vandarnamn och lésenord.

4. Inloggning i det elektroniska transportdokumentet

Oppna webbléasaren (rekommendation &r Internet Explorer) och g till
adressen www.turku.fi/jatehuoltolautakunta/jatteenkuljetus (eller
www.turku.fi/jatevesi).

Inloggningslanken till transportdokumentet finns i langs ned pa sidan:
Lank till det elektroniska transportdokumentet.

Direkt adress till transportdokumentet:
https://extranet.turku.fi/tyotilat/jatehuolto/Lists/Siirtoasiakirjat/Allltems.aspx

Pa PC fungerar transportdokumentsystemet bast med webblasaren Internet
Explorer, men aven med somliga andra webblasare. P4 mobila enheter fun-
gerar systemet sakrast med Microsoft Edge -webblasaren (se kapitel 5).

Sisédankirjautuminen
Valitse tdhan SharePoint-sivustoon kirjautumisessa kaytettdvat tunnistetiedot:

Valj "Lomaketodentaminen” (blankettverifiering) vid inloggningen och ange
anvandarnamn och lésenord i respektive falt.

Kéi},"tt'eijﬁnimi:||

Salasana:
Sisaankirjautuminen

[kirjaudu sisaan automaattisesti
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5. Transportdokument i mobila enheter

5.1.

Ladda ner Microsoft Edge -webblasaren fran appbutiken pa din mobila en-
het om den inte finns pa enheten annu. Logga in i transportdokumentsyste-
met via webblasaren i din mobila enhet pa samma sétt som med en PC (se
kapitel 4).

Transportdokumentsystemets startvy ar tom nér du loggar in for forsta
gangen. Nar du har matat in transportdokument, ser du dem i en lista under
rubriken Nakyma: Omat asiakirjat (vy: egna dokument). Da visas kundens
férnamn.

Vaxla till PC-vy

For att du ska kunna mata in transportdokument ska du véxla webblasarvyn
till PC-vy i instéllningarna. Du kommer till installningarna via kugghjulssym-
bolen hogst upp till hoger (inringad pa den vanstra bilden pa nasta sida).
Om du klickar pa kugghjulssymbolen 6ppnas en meny dar du valjer Vaihda
PC-nakymaan (vaxla till PC-vy) (hdger bild nedan).

@ extranet.turku.fi & @ extranet.turku.fi &

s @) .

Nakyméa: Omat asiakirjat Sivuston sisalto

Antti Tietonakyma

Markku Uusi kohde
—

Matt Vaihda PC-néky@
T ——

Matti Kirjaudu ulos : testi@turku.fi

Liisa

Anders

maija

| startvyn valjer du transportdokumentet for slamtransporten. Du kan an-
vanda transportdokumentet pad samma satt som med datorn, men du kan
inte anvanda alla egenskaperna.
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6. Anvanda transportdokumentsystemet

6.1. Skapa ett transportdokument

Skapa ett transportdokument genom att i startvyn klicka pa
+ uusi kohde (nytt objekt):

TU R KU # Lietteen siirtoasiakirjat

Siirtoasiakirjat

Kirjastot

Kaikki siirtoasiakirjat (S) Omat asiakirjat Etsi kohde j o]

v |i_J.| Jatteen haltjjan etunimi

Da 6ppnas mallen for transportdokumentet, i vilken uppgifterna som anges
med asterisk (*) ar obligatoriska. Foretagets namn och adress sparas auto-
matiskt.

Ange fdljande uppgifter om féraren:

- kuljettajan nimi (férarens namn) och

- ajoneuvon rekisterinumero (fordonets registreringsnummer).

Ange féljande om objektet dar slammet avhamtas:

- jatteen haltijan nimi (avfallsinnehavarens namn) och

- siirron alkamispaikka (plats déar transporten inleds) eller osoitetiedot
(adressuppgifter) for kundfastigheten: vag och nummer, postnummer
och postanstalt samt kommun.

- Du kan aven ange kiinteistorekisteritunnus (fastighetsregisternum-
mer) och kiinteiston nimi (fastighetens namn), om du k&nner till dem.

- Om forare 1 forst har transporterat slam fran en bostadsfastighet med
fartyg, anger forare 2 som skéter landsvagstransporten den foregaende
féraren 1 som avfallsinnehavare och den hamn dar avfallet flyttas till for-
donet som plats dar transporten inleds.

Ange Tyhjennyspaiva ja -aika (tdomningsdag och -tid) genast nar transpor-
ten inleds. Klockslaget kan rattas till nar lasten tdms pa mottagningsplatsen.

Valj Vastaanottaja (mottagare) i listan.

Nar mottagaren inte finns i listan anger du mottagarens namn och adress i

faltet Maarita oma arvo (ange eget varde).

Exempel: Forare 1 hamtar slammet fran en bostadsfastighet pa 6n ombord
pa fartyget och Gverlamnar det till férare 2 som transporterar det i en tankbil
fran hamnen till behandlingsplatsen. Da skriver forare 1 i faltet Maarita oma

Stadsmiljosektorn

Besoksadress Postadress Telefon  +358 2 330 000
Tradgardsgatan 1, 2:a van. PB 355
20100 Abo 20101 Abo jatehuoltolautakunta@turku.fi

www.turku.fi/jatehuoltolautakunta



BEXG Anvisning 7 (16)
i

TURKU
4

Sydvastra Finlands avfallshanteringsnamnd 8.1.2021 version 5.2

arvo namnet och adress av transportféretaget 2 som skoter den fortsatta
transporten samt hamnen dar lasten dverfors till den andra féraren.

Valj Jatteen 1 nimike ja kuvaus (beteckning och beskrivning for avfall 1) i
listan.

Ange Lietteen 1 maara (mangd for avfall 1) i siffror enligt volym (m3). Se-
parera decimaler med komma (t.ex. 1,5). Mattenheten for volym (m?®) anges
inte i faltet.

Fyll i falten Jatteen 2 nimike ja kuvaus (beteckning och beskrivning for av-
fall 2) och Lietteen 2 maara (mangd for avfall 2), om samma fastighet ver-
lamnar aven annat avfall &n det som angetts i forsta punkten).

Ange om det ar fraga om kunnan vastuulla oleva jate (avfall som kommu-
nen ansvarar for) (ja/nej). Kommunen ansvarar for slam fran slamavskiljare
och samlingsbrunnar som uppstar i boende (dvs. permanent- eller fritidsbo-
stader, internat eller annat boende) eller kommunens forvaltning och ser-
vicefunktioner som hamnar i fastigheternas tomda slambrunnar.

Du kan anvanda rutan Lisatietoja (tillaggsinformation) for att ange tillaggs-
information i anslutning till lasten. | faltet kan du till exempel ange "test”, om
transportdokumentet inte ar ékta och anvands i 6vningssyfte.

Slutligen klickar du pa Tallenna (spara).

Pa foljande sida finns en bild pa ett transportdokument.
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" s . x
Siirtoasiakirjat - Uusi kohde
MUOKKAA
E a o K, Leikkaz [D ABC
D Efy kopici
Tallenna Peruuta  Liits iits Oikeinkirjoituksen
tiedosto tarkistus -
Vahvista Leikepdyta Taiminnet  Oikeinkirjoituksen tarkistus
Kuljettajan etunimi * Matti ()
Kuljettajan sulunimi = Virtanen
Ajoneuvon rekisterinro = ABC-123
Jatteen haltijan etunimi * Liisa
Jatteen haltijan sukunimi * Korhonen
Siirron alkamispaikan osoite * Rantatie 1234
Postinumero * 12345
Postitoimipaikka = Rantala
Kunta * Turku 853
Maarita oma arvo:
Kiinteistorekisteritunnus
Kiinteistén nimi
Tyhjennyspaiva (purkuajankehta vastaanottopaikkaan) = [ 55 5 5000
Vastaanottaja / siirron paattymispaikka * (2 Houtskarin jatevedenpuhdistamo, Saverkeitintie 48, 21760
Houtskari
() Kyron jatevedenpuhdistamo, Kyrontie 248, 21800 Kyro
Nauvon jatevedenpuhdistamo, Norrstrandintie 57, 21660 Nauvo
(3 Norrbyn jatevedenpuhdistamo, Norrbyn Rantatie 10, 21600
Parainen
alon keskusjatevedenpuhdistamo, Satamakatu 33, 24100 Salo
urun biokaasulaitos Gasum Qy, Pitkdsaarenkuja 7, 20380 Turku
Maarita oma arvo:
v
Jatteen 1 nimike ja kuvaus * (J pienpuhdistamoliete, harmaa (200304) "
ienpuhdistameliste, musta (200304)
akokaivoliete, harmaa (200304)
akokaivoliete, musta (200304)
Umpikaivojatevesi (200304)
Umpikaivoliete (200304)
(O Viemareiden puhdistuksessa syntyvat jatteet (200306)
Lietteen 1 maara * 15
Kuutiometreind
Jatteen 2 nimike ja kuvaus ienpuhdistamaliete, harmaa (200304)
(J Pienpuhdistamoliete, musta (200204)
(0 sakokaivoliete, harmaa (200204)
() Sakokaivoliete, musta (200304)
Umpikaivojatevesi (200304)
Umpikaivoliete (200304)
Viemareiden puhdistuksessa syntyvat jatteet (200306)
Taytetssn, jos samalta kiinteistaits tulee muutakin edellisesss kohdassa
kuvattua jatetts.
Lietteen 2 maara 5
Kuutiometreind
Kyseessd on kunnan vastuulla oleva jate = Kylla
OE
Tyhjennettyihin kiinteistén listekaivoihin tulee asumisessa (eli vakinaisessa tai
Vapaa-ajan asunnossa, asuntolassa tai muussa asunfsessa) tai kunnan
hallinto- ja palvelutoiminnassa syntyvas sako- ja umpikaivolietetts.
Lisatietoja
Tallenna Peruuta
v
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6.2. Granska transportdokument

Du kan granska dina egna dokument genom att klicka pa Muokkaaja (redi-
gerare) framfér forarens anvandarnamn.

(® uusi kohde

Omat asiakirjat Etsi kohde ol

¥ Muolkkaaja : esti@turku.fi (3)

D& Oppnas en lista 6ver innevarande ars objekt. Varje transportdokument
utgor en egen rad.

v W Jatteen naltjan etunim stteen haltijan sukunimi  Siirron alkamispaikan osoite  Postinumero  Postitoimipaicka  Kiinteistdrekisteritunnus  Kiinteiston nimi  Tyhjennyspiva (purkuajankoh

4 Tekija : 1 Testitunnus (EXT) (5)

Liisa «-  Korhonen Rantatie 1234 12340 Rantala 2102012 12:00
Maija e Virta KAuppatie 1 12340 Kauppala 2632019 13:50
Anna e Asukas Postitie 123 12345 Postila 2222012 12:00
maija --»  mokkilainen makitie 4 34566 salo 15.2.2019 11:40
Liisa «-r  Korhonen Rantatie 1234 12340 Rantala 31.1.2019 10:00

Transportdokumenten kan ordnas enligt vilkken uppgift som helst (t.ex. uti-
fran innehavarens efternamn (jatteen haltijan sukunimi), adressen dar trans-
porten inleds (siirron alkamispaikka), tomningsdagen (tyhjennyspéaiva), mot-
tagaren (vastaanottaja) osv.) bland rubrikerna i det dvre faltet. Till hdger om
rubriken visas en liten triangel nar du haller markéren 6ver den. Om du
klickar pa triangeln 6ppnas en meny dar du kan valja alfabetisk ordning eller
vissa objekt. Du kan aven klicka pa rubriken for att andra ordningen.

Jatteen haltijan EJk\I"f'E kamispaikan osoite Postinumero Postitaimipaikka Kiinteistarekisteritunnus Kiinteistn nim Tyhjennyspaiva T

v oy
4 Muokkasj 2] Aylimpana
Liisa %l O ylimpana Rantatie 1234 12340 Rantala 16.4.2018 12:00
Markku Makitie 56 21536 Turku 30.8.2018 0:00
Antti [ Anttila Alkutie 6 52310 Kunta 31.8.2018 0:00
[] Kerhonen
Matti Kirkkaotie 1 12345 Kirkonkyla 4.9.2018 13:00
O Mallikas
Matti 0] Virtanen Kirkkaotie 1 12345 Kirkonkyld 6.11.2018 0:00
Sulje
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Transportdokumentet ppnas om du klickar pa kundens férnamn i listan.

Siirtoasiakirjat - Liisa

NAYTA

Versiohistoria Haluan ilmoitukssn

T

=AY y— @& Tydnkulut
Muckkaa
kohdetta Poista kohde
Hallinta Toiminnot

Kuljettajan etunimi
Kuljettajan sukunimi
Ajoneuvon rekisterinro
Jattesn haltijan etunimi
Jatteen haltijan sukunimi
Siirran alkamispaikan oscite
Fostinurmero
Postitcimipaikka

Kunta
Kiinteistorekisteritunnus

Kiinteiston nimi

X

Matti ~
Virtanen

ABC-123

Liisa

Korhonen

Rantatie 1234

12345

Rantala

Turku 853

Tyhjennyspaiva (purkuajankohta vastaanottopaikkaan) 28.2.2020 10:00

Vastaanottaja / siirron paattymispaikka

Jatteen 1 nimike ja kuvaus

Lietteen 1 maara

Jatteen 2 nimike ja kuvaus

Listteen 2 maars

Kyseessa on kunnan vastuulla oleva jate
Lisatietaja

Kuljettajan koko nimi

Tyhjennysvuosi

Testitunnus (EXT) loi taman 2.3.2020 15:48
Viimeisin muokkaaja Testitunnus (EXT) 2.3.2020 15:48

Turun bickaasulaitos Gasum Oy,
Pitkdsaarenkuja 7, 20380 Turku

Sakokaivoliete, harmaa (200304)
15

Umpikaivojatevesi (200304)

5

Kylld

Virtanen Matti

2020

Sulje

.....................

Stadsmiljosektorn
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6.3.

Komplettera och korrigera uppgifter i transportdokumentet

Du kan redigera transportdokumentet om du behdéver korrigera eller kom-
plettera uppgifterna. Till redigeringen kommer du via den egna transport-
dokumentlistan. | menyn som 6éppnas med knappen - till héger om kun-
dens namn véljer du Muokkaa kohdetta (redigera objekt).

# Lietteen siirtoasiakirjat
Siirtoasiakirjat
@ uusi kohde
Omat asiakirjat Etsi kohde el
v l“J latteen haltijan etunimi dtteen haltijan sukunimi Siirron alkamispaikan osoite Postinumero Postitoimipaikka Kiinteistorekiste

4 Muokkaaja : I testi@turku.fi (5)

4 Liisa % Knrhanen Rantatie 1234 12340 Rantala
ayta kohd

Markku Makitie 56 21536 Turku
Muokkaa kohdetta

Antti -+ Versichistoria Alkutie 6 52310 Kunta

Matti .. Yhteensopivuustiedot = irkkotie 1 12345 Kirkonkyla
Tydnkulut

Matti . Kirkkotie 1 12345 Kirkonkyl3

Haluan ilmoituksen

Jaettu

Ett annat alternativ &r att 6ppna kortet for ifrdagavarande transportdokument
och véalja Muokkaa kohdetta (redigera objekt) uppe till vanster:

Siirtoasiakirjat - Liisa

NAYTA

Muckkaa

a Versiohistoria Haluan iimoituksen

> Jacttu & Tydnkulut

kohdetta Poista kohde
Hallinta Toiminnot
Kuljettajan etunimi Matti

Gor andringar och klicka pa Tallenna (spara) i det nedre hogra hérnet.

Stadsmiljosektorn

Besoksadress Postadress Telefon  +358 2 330 000
Tradgardsgatan 1, 2:a van. PB 355
20100 Abo 20101 Abo jatehuoltolautakunta@turku.fi
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Skriva ut transportdokumentet och konvertera det till pdf-format

Du kan skriva ut transportdokumentet med webbléasaren Internet Explorer.
Oppna transportdokumentet genom att klicka pa kundens férnamn. Valj in-
stallningar (kugghjulssymbolen) uppe till hdger i webblasaren och vélj Tu-

e

losta (Skriv ut).

B siirtoasiakirjat - Omat asiaki...

Tulosta... Ctrl+P

Esikatselu...

Sivun asetukset...

Siirtoasiakirjat - Liisa

NAYTA
=] a Versiohistoria Haluan iimoituksen

==Y Jaettu

Muokkaa
kohdetta

Hallinta

¥e) Kuljettajan etunimi

& Tydnkulut

Poista kohde

Toiminnot

Tulosta
Tiedosto
Zoomaus (100 %)

Suojaus

Lisda sivusto Sovellukset-ndkymaan
Nayta lataukset

Lisdosien hallinta
F12-sovelluskehittajatyckalut

Siirry kiinnitettyihin sivustoihin
Yhteensopivuusnakyman asetukset
Internet-asetukset

Tietoja Internet Explorerista

v v v v

Ctrl+)

o

Du kan konvertera transportdokumentet till pdf-format med Internet Explorer
genom att valja utskrift till pdf (Microsoft Print to PDF) i utskriftsfonstret.
D& kan du spara transportdokumentet som pdf-fil pa din dator och till exem-
pel e-posta filen till kunden.

= Tulosta .
Yieiset  Asetukset
Valits i
I Microsoft Print to PDF M PDF-XChange Standard
S DD e riter M5end To OneMote 2016
[ OneNote ETurvatulostus kehteessa
L4 >
Tila: Valmis [ Tulosta tiedestoon Maarityleset
Sijainti:
Kommentti: Etsi tulostin...
Tulostettavat sivut
(®) Kaikki Kopiciden maara: |1 -
Valinta Mykyinen sivu
. - ; 1 1 2 2 3 3
Anna yksittainen sivunumero tai I I I |
tulostettavat sivut. Esimerkki: 5-12
Penuta Kayta

Med andra webblasare kan du skriva ut enskilda transportdokument genom
att ta en skarmbild med skarmklippverktyget. Till exempel med datorns Print
Screen -tangent kan du kopiera skdrmvyn, som du i ritprogrammet (t.ex.
Paint) kan bifoga till en ny fil och avgransa efter behov.

Stadsmiljosektorn
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6.5. Tabort transportdokumentet

Det ar endast mojligt att ta bort transportdokument via avfallshanterings-
namnden. Om du vill ta bort felaktiga transportdokument eller transportdo-
kument som anvants i évningssyfte, kan du skicka en begaran om borttag-
ning till némnden med e-post (jatehuoltolautakunta@turku.fi).

6.6. Arkivering av foregaende ars transportdokument

Foregaende ars transportdokument arkiveras i transportdokumentsystemet
for att ta mindre plats. Transportdokument fran 2018 och 2019 har arkive-
rats i systemet i boérjan av 2020. Detta innebar sma forandringar i hur trans-
portdokumenten visas.

De arkiverade transportdokumenten som tillhér dig kommer att flyttas under
rubriken Siirtoasiakirja-arkisto (transportdokumentarkiv). | detta fall kom-
mer transportdokument fran foregaende ar konverteras till en kalkylbladsfil
(Excel), dar varje transportdokument utgér en egen rad. Kolumnrubrikerna
ar samma som i innevarande ars transportdokumentforteckning. Aven mot-
tagningsplatserna ser lasterna som forts till dem som kalkylbladsfiler (Ex-
cel). Du kan spara filerna pa din egen dator.

Denna punkt kompletteras senare och information om arkiveringen skickas
aven med e-post.

7. Exportera transportdokument till Excel

Du kan exportera transportdokument i tabellformat till Excel och spara dem
pa din egen dator. | tabellen utgor varje transportdokument en egen rad.

| den 6vre kanten valjer du menyn LUETTELO (forteckning) och darifran
Vie Exceliin (exportera till Excel).

B https://extranct turku fi/tyotilat/jatehuclto/List: © ~ @ & || @ Siirtoasiakirjat - Omat asiaki...

Tiedosto Muokkaa Naytd Suosikit Tyokalut Ohje

x B~

SharePoint

M dkymaa . Nykyinen nakyma: ,— \Vaa Accessissa
i = A 42 p a
u Omat asiakijat  ~ s a3 Projectissa
t3 Pikamuokkaus  Luo ] Lahets linkki  Haluan  RSS-syste  Yndkts  Vie
nakymd  Siirry yigs Nykyinen sivu s-postitse  iimoituksen + Outio§in Exceliin
ile Y Hallitse nakymia Tunniste nautukset Jaa ja seuraa Yhdistigfvie

S

Kirjastot @ uusi kohde
Kaikki siirtoasiakirjat (S) Omat aciakiriat Ft<i kohde o
Stadsmiljosektorn Besoksadress Postadress Telefon  +358 2 330 000
Tradgardsgatan 1, 2:a van. PB 355
20100 Abo 20101 Abo jatehuoltolautakunta@turku.fi

www.turku.fi/jatehuoltolautakunta
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Om du anvander en annan webblasare an Internet Explorer visas pa skar-
men ett meddelande om att ett Microsoft SharePoint Foundation -kompati-
belt program kravs. Ett sddant program ar till exempel Excel. Klicka pa Ok i
meddelandet.

Darefter ska du valja om du vill 6ppna eller spara filen (I Edge och Chrome
kommer meddelandet till den nedre balken). Valj Avaa (Oppna).

Nar Excel 6ppnas visas i rutan ett sakerhetsmeddelande, dar du ska svara
Ota kayttoon (Aktivera).

Tuotteen Microsoft Excel tistoturvailmoitus ? *
@ Microsoft Office on havainnut mahdollisen tietoturvaongelman.

Tiedostopolku: | Ch\Users\pirrinne\AppData\Local\Temp\owssvr.diligy

Tietoyhteydet on poistettu kaytosta. Jos otat tietoyhteydet kayttoon,
tietokoneeseesi saattaa kohdistua tietoturvariski, Ald ota sisdltas
kdyttoon, jos et voi luottaa tiedoston lahteeseen.

Poista kaytostad

Ota kayttaan

Programmet kan be dig att logga in i systemet pa nytt innan tabellen 6pp-
nas. Anvand foretagets anvandarnamn vid inloggningen.

| fonstret Tietojen tuominen (Importera data) valjer du OKk.

Tietojen tuominen ? et

Valitse, kuinka haluat ndiden tietojen ndkyvan tydkirjassa.

] (® Taulukko

OEivot-taulukkoraportti

x| () Pivot-kaavio

[" Luo vain yhieys
MNoudetut tiedot sijoitetaan

D Aiemmin luotuun laskentataulukkoon:

=5A51 +

O Uuteen laskentataulukkoon

@ Uuteen tyakirjaan

Lisda tama tieto tietomalliin
——
Ominaisuudet... < oK Peruuta

——

| Excel kan du ordna transportdokumenten enligt dina nskemal (t.ex. uti-
fran datum, fastighet osv.). Rubrikerna i tabellkolumnerna ar samma som i
transportdokumentsystemet.

Stadsmiljosektorn Besoksadress Postadress Telefon  +358 2 330 000
Tradgardsgatan 1, 2:a van. PB 355
20100 Abo 20101 Abo jatehuoltolautakunta@turku.fi
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Nar du exporterar data till Excel, hamnar allt material fran det forsta trans-
portdokumentet till det senaste i tabellen. Genom att ta bort rader kan du
spara 6nskad del.

8. Utloggning fran det elektroniska transportdokumentet

Logga ut fran det elektroniska transportdokumentet hogst upp till hoger i
menyn med foretagets namn. Dar véljer du Kirjaudu ulos (logga ut).

Testitunnus (EXT)~ ) £ 2
SELAA | KOHTEET  LUETTELO Omat asetukset ~ JRaa O,

L/ #) Lietteen siirtoasiakirjat Hae 12 sta 5
TURKU g§ - J :
> Change Passward

Siirtoasiakirjat

Kirjastot @ uusi kohde

Kaikki siirtoasiakirjat (S) Omat asiakirjat Etsi kohde o
v [ Jatteen haltijan etunimi

b Tekijd : 1 Testitunnus (EXT) (7)

9. Anvandarstod for transportdokumentet och funktionsstoérningar

9.1. Namnden ger rad om anvandningen av systemet

Du kan fa rad och handledning i anvandningen av transportdokumentet fran
Pirjo Rinne (pirjo.i.rinne@turku.fi) och Anneli Asplund (an-
neli.asplund@turku.fi) vid avfallshanteringsnamnden. | tekniska fragor om
systemets funktion kan du vanda dig till systemets huvudadministrator
Marjukka Vepsa (marjukka.vepsa@turku.fi) och programadministratér Terhi
Oinonen (terhi.oinonen@turku.fi).

Utvecklingsidéer och respons pa anvandningen av transportdokumentet kan
skickas till Pirjo Rinne (pirjo.i.rinne@turku.fi) och Anneli Asplund (an-
neli.asplund@turku.fi) vid avfallshanteringsnamnden.

9.2. Bestéllning av nytt I6senord

Om du behover ett nytt I6senord kan du be om det fran systemets huvud-
administrator Marjukka Vepsa (marjukka.vepsa@turku.fi) eller program-
administrator Terhi Oinonen (terhi.oinonen@turku.fi). Losenordet kan inte

bytas sjalv.
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9.3. Funktionsstorningar i transportdokumentet och anmélan av transpor-
tinformation

Om du upptéacker funktionsstérningar i det elektroniska transportdokumentet
bdr du omedelbart meddela det till Pirjo Rinne (pirjo.i.rinne@turku.fi) eller
Anneli Asplund (anneli.asplund@turku.fi) vid avfallshanteringsndmnden eller
till systemets huvudadministratér Marjukka Vepsa
(marjukka.vepsa@turku.fi) eller programadministratdr Terhi Oinonen
(terhi.oinonen@turku.fi). Namnden informerar for sin del férarna om driftav-
brott i systemet.

Om det pa grund av en teknisk storning inte ar mojligt att uppratta ett
elektroniskt transportdokument, upprattar féraren ett transportdokument i
pappersform for transporten. Uppgifterna pa pappret kan matas in i syste-
met nar storningen har atgardats.

Om transportdokumenten har upprattats endast i pappersform eller med ett
annat elektroniskt transportdokument an avfallshanteringsnamndens, ska
information om de avfallstransporter som kommunen ansvarar for ges i ef-
terhand till avfallshanteringsmyndigheten i enlighet med avfallshanteringsfo-
reskrifterna. Dessutom ska féraren se till att transportdokumentet overlats till
mottagaren.

10. Avsluta slamtransporten och transportdokument

Om foretaget avslutar sin slamtransportverksamhet inom Sydvastra Fin-
lands avfallshanteringsnamnds omrade, ar det viktigt att meddela Pirjo
Rinne (pirjo.i.rinne@turku.fi) eller Anneli Asplund (anneli.asplund @turku.fi)
om detta, sa att anvandarnamnet kan tas ur bruk.

Du kan spara transportdokumenten som ett tabelldokument (se kapitel 7).
Dessutom sparas de i tjansten i tre ar efter transporten.
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