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Rekisteröityminen
kun käytät palvelua ensimmäisen kerran

› Mene osoitteeseen: https://opaskartta.turku.fi/ePermit

› Valitse Rakentaminen:

› Luo uusi käyttäjätunnus

› Täytä pyydetyt tiedot

› Paina LUO KÄYTTÄJÄTUNNUS
› Saat sähköpostiisi linkin, jonka kautta pääset aktivoimaan tunnuksesi. Linkki vie 

vahvaan tunnistautumiseen, johon tarvitset pankkitunnukset.

› Kirjaudu palveluun luomillasi tunnuksilla.
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Ennakkokyselyn tekeminen
› Kirjaudu sisään 

› Valitse Rakentaminen

› Valitse Luo uusi

› Valitse Rakentamisen luvat alta Puunkaato Ennakkokysely ja maisematyölupa

› Avaa ennakkokyselyn täyttölomake painamalla sinistä nuolilaatikkoa
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Ennakkokyselyn näkymäikkuna

Välilehdet

Ennakkokyselyn 
aktivointi 
viestillä ja muu 
viranomaisen 
kanssa 
viestittely.

Hankkeen tila

Osoite, josta
puita kaadetaan

Oranssi huutomerkki 
kertoo pakollisen 
tiedon puuttumisesta.
Viemällä hiiren sen 
päälle, tulee näkyviin
ne tiedot, jotka 
kyseisestä kohdasta 
puuttuvat.

Valitsemalla 
Muokkaa, 
pääset 
täyttämään 
kohdan tietoja
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Ennakkokyselyn täyttäminen (Perustiedot)
• Perustiedot –välilehdellä: 

• Kirjoita Rakennuspaikat –kohtaan osoite, josta puita halutaan kaataa. 
Valitse kentän alapuolelle avautuvasta listasta oikea osoite. Valittu tontti 
näkyy kartalla violettina.

• Kirjoita Selostus –kenttään mitä puita (laji) aiotaan kaataa, kuinka monta 
ja miksi. 

Painamalla Muokkaa 
avautuu kenttä, johon 
pääsee kirjoittamaan.

Muista tallentaa.

Jos päätöksen toimitusosoite on eri, kuin hakijan osoite, täytä tiedot tähän.

Yhteyshenkilöt: 

Hakijaksi ilmoitetaan kaikki tontin omistajat tai haltijat. Hakijoita voi lisätä 
useamman. Painamalla Esitäytä omilla tiedoilla ohjelma lisää rekisteröitymisen 
yhteydessä antamasi tiedot. Painamalla Lisää voit syöttää tiedot yksitellen.

Maksajaksi ilmoitetaan laskun vastaanottajan tiedot.

Lisätietojen antajaksi voi ilmoittaa esimerkiksi henkilön, joka hoitaa luvanhakua 
hakijan puolesta.
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Ennakkokyselyn täyttäminen (Vastuuhenkilöt)

• Vastuuhenkilöt –välilehdellä: 

• Tänne ei lisätä mitään. Puunkaadon 
maisematyöluvissa ei tarvita vastuuhenkilöitä, vaan 
tämä välilehti on rakennushankkeita varten. 

• Siirry seuraavaan välilehteen.
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Ennakkokyselyn täyttäminen (Liitteet)

• Liitteet –välilehdellä: 

• Kohdassa Tontin hallinta: 

• Lisätään Valtakirja lupahakemuksen tekijälle tontin muilta 

omistajilta tai haltijoilta. Valtakirjapohjia löytyy internetistä 

hakemalla, tai se voi olla täysin vapaamuotoinen. Valtakirjasta 

tulee käydä ilmi kuka valtuuttaa, kenet valtuutetaan ja mihin, 

päivämäärä, allekirjoitus ja nimenselvennys.

• Kun hakijana on taloyhtiö, lisätään kohtaan Pöytäkirjaote 

taloyhtiön hallituksen allekirjoitettu päätöspöytäkirjaote, josta 

käy ilmi päätös puiden kaatoon ryhtymisestä. Pöytäkirjaotteen 

tulee täsmätä haettavien puiden lajin ja määrän kanssa. 
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Ennakkokyselyn täyttäminen (Liitteet)

Painamalla klemmarin kuvaa avautuu näkymä, josta saa lisättyä 
liitteitä ja täytettyä liitteen kuvauksen, päiväyksen ja tekijät.

Tästä saat lisättyä tiedoston. Odota, kunnes se on kokonaan 
latautunut palveluun ja paina sen jälkeen Tallenna.

• Kohdassa Muut asiakirjat: 

• Kohtaan Asemapiirustus puunkaato lisätään kartta, josta käy ilmi 

kaadettavien puiden sijainti tontilla, puiden määrä ja lajit. 

• Jos kaadettavasta puusta on tehty kuntoarvio tai –tutkimus, liitetään 

raportti kohtaan Puiden kuntotutkimus.

• Jos puun kunnosta ei ole laadittu raporttia, mutta arboristi on tehnyt 

silmämääräisen arvion puun kunnosta, arboristin lausunnon voi liittää 

kohtaan Arboristin lausunto. 

• Kohtaan Selvitys naapurien kuulemisesta liitetään lomake, johon on 

saatu naapurien allekirjoitukset. Valmis lomakepohja löytyy 

rakennusvalvonnan internetsivuilta: Lupahakemuksen lomakkeet

otsikon Rakennuslupa ja toimenpidelupa alta. 

• Kohtaan Kuvat lisätään valokuvia kaadettavasta puusta. Yleiskuva, josta 

näkyy puun sijoittuminen ympäristöön ja jos siinä on havaittavissa 

esimerkiksi runkovaurioita, voi niistä ottaa valokuvan. 
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Esimerkki karttaotteesta, johon kaadettavat puut on 
merkitty.

Karttaotteen pohjana voi käyttää esimerkiksi 
https://opaskartta.turku.fi löytyvää maastokartta -
karttatasoa. 

Merkinnät voi tehdä joko käsin tai piirustusohjelmalla. 
Tyyli on vapaa kunhan kartta on selkeä ja siitä käy ilmi 
hakemuksen sisältö.

Esimerkki asemapiirustuksesta
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Ennakkokyselyn täyttäminen (Naapurit)

• Naapurit –välilehdellä: 

• Toimi välilehdellä annetun ohjeistuksen mukaisesti. 

Naapureina kuullaan kaikki kiinteistön 
rajanaapurit, sen kulmapisteissä kiinni olevat ja 
vastapäiset naapurit tien tai kadun toiselta 
puolelta. Lupaviranomainen voi ohjeistaa 
epäselvissä tapauksissa. 

Painamalla tästä 
pääset lisäämään 
kuultavia 
naapureita kartalle.
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Ennakkokyselyn täyttäminen 
(Naapurit)

• Naapurit –välilehdellä: 

• Toimi välilehdellä annetun ohjeistuksen mukaisesti. 

Tähän kirjoitetaan naapurin osoite ja 
valitaan alle avautuvasta listasta oikea. 
Valittu kiinteistö näkyy kartalla vihreänä

Voit myös osoittaa naapurin kartalta 
painamalla ensin Osoita naapuri 
kartalta ja sen jälkeen kartalla 
kiinteistön kohtaa.

Valitse alasvetolaatikosta naapurien 
kuulemistapa, eli kuuletko naapurit 
itse vai hoitaako rakennusvalvonta 
kuulemisen.

Roskakorin kuvasta voit poistaa 
virheellisesti valitun naapurin 
kiinteistön.
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Jos hakija kuulee naapureita itse, voi 
täältä pyytää naapuritonttien 
omistajatiedot. 

Kun kaikki naapurit on lisätty, valmiin 
kuulemislomakkeen, johon 
pyydetään naapurien allekirjoitukset 
voi tulostaa tästä. 



Ennakkokyselyn aktivoiminen
• Lopuksi lähetä viesti kohdassa Ennakkokyselyt ja viestit.

Kun Ennakkokyselyn tila on muuttunut Perustetusta 
Ennakkokyselyksi, voit jäädä odottamaan viranomaisen 
vastausta.

Viestittely tapahtuu palvelussa Ennakkokyselyt ja viestit –
kentässä. Saat lisäksi sähköpostiisi ilmoituksen, kun 
ennakkokyselyssä tapahtuu muutoksia, eli tulee 
esimerkiksi uusi viesti. Viestiin vastataan palvelussa.

Painamalla kohdasta Uusi viesti avautuu 
tekstikenttä, johon voi kirjoittaa mitä puita 
halutaan kaataa ja pyytää viranomaiselta 
arviointia toimenpiteen luvantarpeesta.

Kun ennakkokyselyn tilana on Perustettu, se ei 
näy vielä viranomaiselle. Tämä mahdollistaa 
ennakkokyselyn täyttämisen osissa ja jatkamisen 
esimerkiksi myöhemmin. 

Viestin lähettäminen aktivoi ennakkokyselyn.
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