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Nain kaytat Kirjastotulostuspalvelua tulostamiseen,
kopiointiin ja skannaukseen

TGma ohje on tarkoitettu kayttdjille, jotka haluavat kopioida, tulostaa ja skannata Turun
kaupungin Kirjastotulostuspalvelun avulla.

KAUPUNGIN KIRJASTOTULOSTUSPALVELU
PALVELUUN REKISTEROITYMINEN 1.KERRALLA

VASKI ! - O
— :g{:.‘é‘ J ' ‘ |
- @ e ) 3
_ — > O oo
valitse laite, mill Néytd kirfjastokorttia  Kirjoita monitoimilaitteen Jarjestelma lisaa Monitoimilaite avautuu
haluat rekisteraity. viivakoodinlukijaan ikkunassa henkilékohtainen  sinut kayttajaksi k_‘"‘}_’tt°°5'la_"°_'t kayttaa
tunnusluku. automaattisesti sitd saldorajasi
puitteessa.
Tarkeada tietaa Kirjastotulostamisen palvelusta
Muista aina kirfjautua ulos monitoimilaitteesta, kun [ ® ® A
. . . . I:‘
et endd kayta laitetta. Helpoiten kirjaudut ulos D -
painamalla Kirfjaudu Ulos -painiketta tai I %ﬁ?}'ﬁ- .
nAyttadmalld vudestaan kirjastokorttia DHE -
vilvakoodinlukijaan. ®
Rekisterdidessasi kirjastokorttisi tulostuspalveluun,
e o

sinun kirjastokortin numeroa ja mahdollista
sGhkdpostiosoitetta kdytetddn ainoastaan palvelun tuottamiseen sinua varten.
Rekisterdimalla Kirjastokorttisi, hyvaksyt palvelun k&yton.
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Kirjastokortin rekisteroiminen palveluun
Mikali olet uusi kaytt@ja tulostuspalveluissa, tulee sinun rekisterdityd palveluun
seuraavasti:

e Siirry palvelun piiriss& olevalle monitoimilaitteelle, jonka tunnistat
Kirjastotulostamisen ndkymdasta

¢ Rekisteroi henkildkohtainen kirjastokortti nGyttamalla sita
viivakoodinlukijaan

e Syota monitoimilaitteen n&ppdimistdltd henkildkohtainen tunnuslukusi

¢ Odota hetki, sinun kayttdoikeutesi tarkistetaan Kirjastojarjestelmdastd, jonka
jalkeen sinun kirjastokorttisi rekisterdidéan palveluun

e Rekisterdinnin jalkeen kirjastokorttisissasi on valmius fulostaa, kopioida ja
skannata.

e HUOMI! Turun kaupungin kirjastopalvelu on antanut aloitussaldon, jonka
avulla voit oftaa hinnaston mukaisesti kopion tai tulostaa dokumentin.

Saldon lataaminen

Mikdali sinulla on loppunut Turun kaupungin antama alkusaldo tai haluat sita liséd, voit
ladata saldoa kaikissa Turun kaupungin kirjastoissa omalle Kirjastokortille.

Huom. Kirjastokortti itsess@dn ei pidd sisalléddn saldoa, vaan se on tunnistautumisvdaline
tulostuspalveluun.

Saldon ylittyminen

Tulostusjarjestelmdad on konfiguroitu siten, ettd palveluun voidaan siirtdd tulostustoita
enemman, kuin sinulla on saldoa. Kun vapautat tulostustditd yksitellen tai kaikki kerralla,
sinulla saattaa olla istuntokohtaisesti mahdollisuus ylittad kéytdssé olevasi saldo.

Secure Print
T —rl 5
e wdl Toisser, mitkd on merkitty
i S punaisella pohjalla olevalla ruksilla, ei
0 1 o ole mahdollista tulostaa, koska saldo ei
: ole riittava téiden vapauttamiseen.
BMW_Hinnasto_G15.pdf 3 f
* -
[ [ ie I .
Toitd, joita on mahdollista
=-——---

vapauttaa ovat merkitty vinredlld OK -
merkilld. Mikdli valitset useamman

L2 H ‘e . . . i e
Tulosta+Poista Valinnat Valitse kaikki Ulos Tyon' nin SOIdOSI SOOTTOO leTTyG

Mikdli ylitat saldon, niin saldo ylitykset tarkistetaan ja korjataan ladatessasi lisééd saldoa
henkilbkohtaiselle filillesi.
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Esimerkki. Tulostaessasi saldo on ylittanyt 30 senttid, joka j&a tilisi miinus saldoksi.
Seuraavalla kerralla kun lataat palveluun viisi (5) euroa, missé huomioidaan 30 sentin
saldon ylitys. N&in ollen uusi kdytettdvissd oleva saldo on 4,70€.

Nain kaytat Kirjastotulostuspalvelua kopiointiin ja skannaukseen
Kun olet rekisterdinyt oman henkildkohtaisen kirjastokorttisi, voit kayttad
monitoimilaitetta kopiointiin ja skannaukseen saldorajan puitteessa.

Tunnistautuminen
Toimi seuraavasti, kun haluat kopioida tai skannata:

e Siirry palvelun piirissé olevalle monitoimilaitteelle, jonka tunnistat
Kirjastotulostamisen nakymasta

e Avaa monitoimilaite ndyttédmalld henkildkohtaista kirjastokorttia
viivakoodinlukijaan

e Syota monitoimilaitteen nGppdimistoltd henkildkohtainen tunnuslukusi

e Odota hetki, sinun k&yttdoikeutesi tarkistetaan Kirjasto -jarjestelmdasté

e Tunnistettuasi sinun Kirjastokorttisi ja tunnuslukusi, NAyttad monitoimilaite
sinulle kdytdssd olevan saldon, jonka puitteessa voit suorittaa kopiointia ja
vapauttaa tarvittaessa tulostustoitd (katso sivu 7, Tulostustdiden
vapauttaminen)

Kopiointi tunnistautumisen jalkeen
Tunnistautumisen jGlkeen monitoimilaite avautuu kayttdd varten, joka on rajoitettu
kaytettavissd olevan saldon maaradn.
Kopiointi
e Valitse kopio painike
e Vadlitse haluamasi asetukset ja kopioiden madérd valikosta

Kopiointi k&ynnistyy vinredstd Kaynnistys -painikkeesta numerondppdimiston

alapuolella.
\
4 ©
@ ®® - Tarkista asetukset
@ 06 G E/E auo —
% E D et 100% A4 =
‘ - ®0O® - b [+ - TN e
. e ©
—

{

Kuval, Kopio -painike ja ndkyma kopioinnin asetusvalikosta.
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Skannaus tunnistautumisen jalkeen
Taman toiminnallisuuden avulla voit [Ghettdd dokumentteja itsellesi, mikali sinun
sGhkopostiosoitteesi on lisGtty Kirjastojarjestelmaan.

1. Vadlitse Skannaa ja lGhetd
2. Vadlitse Lahetd itselle -painike
3. Maarita tarvittaessa skannausasetukset

®®®0 ®
PEO®
A PO ®

Kuva 2, Skannaa ja Idhetd -painike sekd skannausasetukset

TULOSTAMINEN KIRJASTON TIETOKONEELLA

R =

[ *kkkk345 ] o P

" .‘ b
Valitse haluamasi sivu  Valitse Print - Kirjoita Siirry vapauttamaan
tai dokumentti, minkd valikko/komento. ponnahdusikkunaan tulostustyosi
haluat tulostaa. Vinkki: Ctrl+P avaa suoraa KiTJ@stokorttisi numero. monitoimilaitteelle.

tulostusikkunan.

Tulostaminen Kirjastojen yhteiskayttotyoasemilta

Kirjastotulostus

Kirjaston asiakkaille tarkoitetuissa  yhteiskdyttétydasemissa  Kirjastotulostuspalvelun
tulostusjono on asennettu oletuskirjoittimeksi. Kun tulostat haluamaasi dokumenttia, niin
tarkista, ettd tulostusjonon nimi on alla oleva tai valitse se valikosta.

Kaytettdvan tulostusjonon nimi yhteiskdyttdotydasemassa on: Kirjastotulostus
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Kirjastotulostuspalveluun tulostaminen toimii samalla tavalla kuin kaikki muukin normaali
tulostaminen. Henkildn yksityisyyden varmistamiseksi tulostettaessa kayttgjalté kysytadn
tulostuksen yhteydessd ponnahdusikkunan (PopUp) kautta kirjastokortin numero (esim.
VASKI?87654). Kirjastokortin numero yhdistdd tulostajan oikeaan omistajaan, kun
tulostustyd kdyddadn vapauttamassa monitoimilaitteelta.

Print

Printer

/ Kirjastotulostin on dfi-unisne

F vy B 1
Prntes Properies | CONfirm User Name ﬁ
Settings
W Print All Pages 5 User Name: F kK 9€| (Max. 32 characters]
—J Print the entire document
Pages:
| Print on Both Sides . [ OK ] [ Cancel ]
=/ Flip pages on long edge
Collated
G825 123 125 . . - : 3

Kuva 3. Ponnahdusikkuna, mihin sybtetddn kirjastokortin numero.
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Tulostusmaaritykset

Tulostuksen oletusasetuksena on mustavalkoinen kaksipuoleinen tuloste. Jos tarvitset
varillisen ja/tai yksipuoleisia tulosteita pitdd sinun muuttaa asetuksia tulostusajurista.

8 \WCFI-HELT-PRTOZ\CFI-SECUREPRINT Properties

Basic Seftings  Page Setup  Finishing  Paper Source  Quality

Profile: |° Default Settings

V| Add(1)...

Output Method: | & Prnt

_LE'_I Page Size:
3

Ad ~
I | IiLl Output Size:
B Match Page Size ~
P rl nt Page Layout:
< ‘j lon1 ~
| Copies: |1 .

HE# 1-sided/2-sided/Booklet Printing:

Print ;g% & ‘ % 2-sided Printing ~
i | D /0’9 l E/ D/ D] Binding Location
p rinter Ad [Scaling: Auto] ‘ LI Long Edge [Left] ~
Canon iR-ADV C5550/5560...
.% Ready - Staple/Collate/Group(H):

View Settings 1
3 Collate
1
H

Language Settings(W)...
Color Mode:

Restore Defaults

E:] Auto [Color/BEW]

[ Black and White

Tulostustoiden vapauttaminen monitoimilaitteelta

Tulostustéiden vapauttaminen tapahtuu kirjautumalla monitoimilaitteeseen kirjastokortin
ja tunnusluvun avulla. Kirjautumisen jalkeen monitoimilaitteella valitaan avautuvasta
valikosta Turvatulostus, jonka jalkeen kayttdjan henkildkohtainen turvatulostusikkuna
avautuu naytdlle

Kirjaudu laitteelle

V ASKI

Tunnista ftsesi kifjastokortilla ja tunnusiuvulla

N www.vaskikirjastot.f

harinasiss J

& Tilavahvonta 3 3 MB paperia vihan jaljell3 &2
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Tulostustoiden valinta ja tulostaminen

Tulostustyd(t) vapautetaan valitsemalla halutut  fulostustydt ndytoltd, painamalla
tulostustydn padllé nayttdod. Kun halutut tulostustydt on valittu, niin valitaan Tulosta+Poista
-painike, jonka jalkeen tulostukset tulevat ulos monitoimilaitteesta. Tulostustapahtumasta
veloitetaan hinnaston mukaisesti ja tulostustydnhinta on ndkyvissa tulostustydvalikossa.

TULOSTUS

Edvttaji-Ga Maija Melkildinen

| Tubnsta+Paista

Canon



| TURKU WA S KT i

Kirjasto

Henkilbkohtaisessa tulostusikkunassa ndkyvat kayttdjille seuraavat tiedot:

o  Kayttdjadn nimija kaytdssé oleva saldo

e Tulostusty®dn nimi, joka ei ndy muille

e Tulostustydn varillisyys (mustavalkoinen tai véri)
o Paperikoko (A4, LTR, A3 jne.)

e Sivujen maara

e Tulostustydn kopion madard

e Tulostustydn hinta

e Valinnat, tulostusasetuksien muuttaminen

A

e — s e = Bl Huomaathan, eftd tulostustdissd,

W_Huolengitasopimus_5-sarja.od pef |B [ [» AR | ¢ | joissa on punaisella pohjalla oleva

' : : : ruksi et voi tulostaa, koska saldosi on
ennalta jo havaittu riittadmattémaksi.
Voit vapauttaa istuntokohtaisesti
t&itd, joissa tulostustydnsaldo on alle
kaytdssd olevan saldon. Voit kuitenkin
valita useamman tydn, jolloin saldosi
saaftaa ylittya.

Valitsemattomat tulostustapahtumat poistuvat automaattisesti tydjonosta 24 tunnin
jalkeen, jonka jalkeen ne on uudelleen tulostettava, jos on tarvetta. Kayttdjd voi poistaa
my®&s itse haluamansa tulostustydt tydjonosta, valitsemalla tulostustyd(t) ja painamalla
poista -painiketta. TGman jalkeen jarjestelma viel& vahvistaa tulostustapahtuman poiston
ja poistaa sen tydjonosta, eikd veloita kayttdjad tulostustydsta.

VAHVISTUS
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Tulostaminen mobiilisti sahkopostilla

Tulostustydt (vain PDF-fiedostot) on mahdollista Idhettéd Kirjastokorttitulostuspalveluun

myos sGhképostin avulla esim. kotoa. Ennen mobiilitulostuksen kayttamistd kayttdjan
tulee olla rekisterdinyt kirjastokorttinsa tulostuspalveluun (katso ohjeen kohta ™
Kirjastokortin rekisterdiminen palveluun”).

Avaa sahkopostisi

Valitse "Uusi viesti”

Madaritd vastaanottajaksi "kirjastotulostus@turku fi”
Lisd&a PDF-liitetiedosto

Laheta sdhkdposti

A e

(Viestin otsikolla ja leipatekstillda ei ole valia - niitd ei tulosteta)

E tessa.tulostaja@gmail.com

Send To kirjastotulostus@turku.fi: '
Cc
Subject Kirjastotulostus, Liite

TESTI_A4_vari.pdf

~
28 KB

Hel,
Taman viestin litteend on tulostettava PDF-fiedosto Kijastotulostukseen.

Terveisin
Tessg Tulostajol

Tulostusjarjestelmad tarkastaa, oletko aiemmin rekisterdinyt kirjastokorttisi ja vertaa sité
|Ghettdjan sdhkdpostiosoitteeseen.

Mikdli kayttdjé on oikeutettu tulostamaan, siirtyy fulostustyd odottamaan vapautusta
(katso. ohjeen kohta " Tulostustdiden vapauttaminen monitoimilaitteelta”).

Mikdli jarjestelmd huomaa, ettd viesti on |Ghetetty sdhkdpostista, jota ei I6ydy
jarjestelmastd, saa lahettdjd paluupostina virheilmoituksen:

Canon
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From: kirjastotulostus @turku.fi <kirjastotulostus@turku.fi
Sent: keskiviikko 9. marraskuuta 2022 12.33

To: Tessa Tulostaja <tessa.tulostaja@gmail.com:

Subject: Tulostusvirhe / Printing grror

Hei Tessa Tulostaja <tessa.tulostaja@gmail.com>, valitettavasti lahettamaasi tiedostoa ei voida tulostaa, koska sahkdpostiosoitettasi ei tunnistettu. Tulostustyd tulee lahettas siita
sahkopostiosoitteesta, joka sinulla on talletettuna kirjaston asiakastietoihin. Voit tarvittaessa muuttaa asiakastietojasi kirjautumalla verkkokirjastoon osoitteessa vaski.finna.fi
Ongelmatilanteissa ota yhteytta kirjastoon.

Tam4 on tulostusjarjestelmdn |ahettdma automaattiviesti. Téhan viestiin ei voi vastata.

Ystavallisin terveisin,l

Turun kaupunginkirjasto

turku.fi/turun-kaupunginkirjasto

Dear Tessa Julostaja <tessa.tulostaja@gmail.com>, Unfortunately, the file you sent can’t be printed because your email address was not identified. The print job should be sent from the email
address that is stored in the library's customer database. If necessary, you can edit your account information by logging into the online library at vaski.finna.fi. In case of problems contact the
library.

This message was automatically created by the printing system. Do not reply to this email.

Best Regards,

Turku City Library

turku.fifen/turku-city-library

Tulostaminen USB muistitikulta
USB muistitikulta voidaan tulostaa vain JPEG ja PDF tiedostoja.

Tunnistaudu monitoimilaitteelle pyyhkdisemdalld kirjastokortti viivakoodinlukijan dpi ja
syotd monitoimilaitteen ndppdimistoltd henkildkohtainen tunnuslukusi.

Valitse naytdéltd kopiointi ja litd muistitikku monitoimilaitteen oikeassa p&dadyssa
olevaan USB-vaylaan.

Naytdn alareunaan ilmestyy hetken kuluttua pieni 9 kuvake.

Kosketa kuvaketta joka avaa ndytolle ikkunan mistd voit valita laitteeseen liitetyn
muistitikun (muistivaline). Kun kosketat ruudulla valittua muistivalinettd se nayttad siella
olevat tulostettavissa olevat tiedostot.

Valitse tulostettava tiedosto ja valitse sitten "Tulostus”
Valitse haluttu paperikasetti ja sitten "OK”

Jos haluat tulostettavista tiedostoista useita tulosteita valitse "Muuta kopiomdadrdd” ja
syotd haluttu tulostemdadrd numeropainikkeilla.

12

Canon



*. | TURKU Y S | e
) C

Madritd muut tulostusasetukset tarpeen mukaan.

Tulostus kdynnistyy painamalla "Aloita tulostus” painiketta.

Muistitikun turvallinen poistaminen
Kosketa ndytdn alareunassa olevaa 9 kuvaketta.

Valitse irrotettava muistitikku (muistivaline) ja paina "Poista” painiketta.

Valitse irroitettavat muistiviélineet.

Muistivdlinelista

Muistiviline (A:)

1/1

oK J

Irrota muistitikku USB-portista ja paina OK.

Canon



Suuret tulostus-, skannaus ja kopiointityot

Huomioithan ettd monitoimilaitteessa on automaattinen uloskirjautuminen muutaman
minuutin jalkeen, joten suurissa tulostus-, skannaus- ja kopiointitdissd kannattaa
monitoimilaitteen nayttd pitdd aktiivisena koskemalla sitéd noin minuutin vélein
automaattisen uloskirjautumisen estamiseksi.

Jos automaattinen uloskirjautuminen aktivoituu, poistetaan keskenerdinen tyé
fietoturvallisuussyista.

Canon
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