
 
Ohjeistus varaushakemuksen tekemiseen Timmissä 
 
 

1. Palveluun kirjaudutaan Suomi.fi-tunnuksilla. Osoite: turku.timmi.fi
2. Huomioi, jos olet tekemässä varausta organisaation edustajana, sinun tulee vaihtaa asia-

kasroolia Timmin etusivulla. Ensimmäisellä kerralla sinun täytyy pyytää käyttöoikeutta or-
ganisaation puolesta asiointiin.

 

 
 

3. Kun palveluun on kirjauduttu, valitaan ”Varauskalenteri” (ei siis valita kohtaa: Varaa tiloja). 
 

 

 
 

 



 
 

 

• Tilaa voi hakea hakusanalla tai aakkosittain 

• Oikealla on kalenterinäkymä, josta voit valita haluamasi ajankohdan. Voit vaihtaa päivä- ja viik-
konäkymän välillä, klikkaamalla viikonpäiviä saat valittua useamman päivän näkyviin. 

• Klikkaamalla sydänsymbolia tiloja voi merkitä suosikiksi 

• Valitse haluttu tila ja haluttu ajankohta klikkaamalla kalenterin valkoista (vapaata) kohtaa. Nuori-
sotiloissa voi tässä vaiheessa valita vain tunnin, mutta aikaa pääsee muuttamaan kohdassa 7 
myöhemmin 

• Valitaan ”Seuraava” 
 

4. Hyväksytään varaus- ja peruutusehdot  
5. Valittavissa olevat varaustavat -kohdasta valitaan, onko kyseessä yksittäinen varaus, tois-

tuva varaus vai hakemus usean vuorokauden ajalle sijoittuvasta varauksesta (HUOM! Vii-
meinen kohta valitaan aina, jos on kyseessä majoitusvaraus, jossa yövytään yön yli. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

6. Varaustieto-kohtaan tulee esim. ”Leirivaraus” tms. tieto varauksesta, josta ei selviä liian tarkkaa 
tietoa ryhmästä. Tämä tieto näkyy Timmin kalenterissa kaikille. 



7. Mille ajalle varaus halutaan? Leirivuorokausi on lähtökohtaisesti 17–14, mikäli et halua maksul-
lisia päivä- tai iltavuoroa. 

8. Luokittelu-kohtaan kirjoitetaan joko ”Sähköinen leirivaraus” tai “Sähköinen nuorisotilava-
raus” 

9. Käyttötarkoitus esim. Leirivaraus tai kokous 
10. Merkitään osanottajat kohtiin ”Kävijämäärä 1” ja/tai ”Kävijämäärä 2”. HUOM! Kävijämäärä 1 -

kohta on pakollinen. Laita 1, vaikka siihen kategoriaan kuuluvia ei olisi lainkaan. 
Kävijämäärä 1=alle 29-vuotiaat ja kävijämäärä 2= 29-v. ja sitä vanhemmat, eli aikuiset 

11. Mahdolliset lisätiedot tai -toiveet kirjataan kohtaan ”Varauksen lisätieto”. Jos esim. haluat lisä-
kustanteisen päivä- tai iltavuoron leirialuevaraukseen, kirjoita se tähän. 
Ahtelan varauksissa “lisätieto” kenttään merkitään kaikki halutut mökit. Tehdään vain yksi 
hakemus leiristä. 

12. Valitaan ”Seuraava” 
 

 

 
 

13. Lopuksi näkyy yhteenveto varauksesta. 
14. Jos kaikki on kunnossa, valitaan lopuksi ”Luo hakemus”. Kyseessä on vasta varaushakemus. 

Hinta näkyy varausvahvistuksessa, jonka saat sähköpostiisi, kun varaus on hyväksytty. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



Laajennetun käyttöoikeuden hakeminen 
 

1. Palveluun kirjaudutaan Suomi.fi-tunnuksilla. Osoite: timmi.turku.fi 
 

 
 

1. Valitse ”Omat tiedot” 
 
 

 
 

 
2. Valitse ”Pyydä käyttöoikeutta” organisaation puolesta asioinnista. 

 
 

 

 

3. Hyväksy pyydetyt ehdot ja "Jatka" 

 



 

4. Hae organisaatio ja valitse "Hae" 

 

 
 

5. Jos oikea organisaatio löytyy, valitse se 

 

 
 

6. Jos organisaatiota ei löydy haulla, organisaation tiedot lisätään sekä tiedot maksajasta 

7. Valitse "Jatka" 

8. Hyväksy yhteenveto ja lähetä anomus 

 

 


